
 
FORM‐ADM‐06‐01  

Perihal :  Ijin Kerja Praktik 
 
 

Kepada Yth. 

Ketua 
Cq. Pembantu Ketua I Bidang Akademik/ 
Kepala Bidang Pengajaran  
Sekolah Tinggi Multi Media “MMTC” Yogyakarta 
di – 
      Yogyakarta 

 
 
Melalui surat ini saya mahasiswa Program Diploma IV Swadana Sekolah Tinggi Multi Media 
“MMTC” Yogyakarta : 

Nama : ………………………………………… 

NIM : ………………………………………… 

Program Studi/ : ………………………………………… 
Konsentrasi Studi 

Semester : ………………………………………… 

Tahun Akademik : ………………………………………… 

mengajukan permohonan surat pengantar ijin Kerja Praktik (KP) ke : 

Nama Perusahaan/ Instansi : …………………………………………  

Bidang Usaha :  ………………………………………… 

Alamat  :  ………………………………………… 

No. telp. :  ………………………………………… 

No. fax. :  ………………………………………… 

Tanggal Pelaksanaan :  ............................s/d............................... 

Berikut saya lampirkan : 
- Proposal  Kerja Praktik, sebanyak 4 (empat) eksemplar 
 

Demikian permohonan ini disampaikan dan atas perhatiannya saya ucapkan terimakasih. 

Yogyakarta, ………………………. 

Pemohon, 
 
 
 

    ………………………… 
 

 Mengetahui,  
   
 Ketua Program Studi  Pembimbing Akademik 
 
 
 
 ……………………. ………………………. 

  
 

 



 

KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA RI 
   SEKOLAH TINGGI MULTI MEDIA “MMTC” YOGYAKARTA 

: JI. Magelang Km. 6 Yogyakarta 55284 INDONESIA  
: Ketua (0274) 586512 
  Sentral (0274) 561531, 562513, 623537 

Alamat 
Telepon 

International Direct Dialing: 62-274-563383
Fax.: (0274) 586561, 623537

E-mail: Info@mmtc.ac.id 
 

FORM‐ADM‐06‐02

 

 

Nomor  :  02………/ MMTC/K/…./………                                 …………………….   
Perihal :  Ijin Kerja Praktik 
 
 
 

Kepada Yth. 

………………………………………….. 
di  - 
      ……………………… 

 
Dengan hormat disampaikan bahwa dalam rangka memenuhi salah satu persyaratan 
kelulusan mahasiswa Program Diploma IV Swadana Jurusan Penyiaran Sekolah Tinggi 
Multi Media “MMTC” Yogyakarta, mahasiswa yang telah menempuh dan lulus 120 SKS 
mata kuliah diwajibkan menyusun Laporan Kerja Praktik. 
 
Sehubungan dengan hal tersebut, mohon bantuan Bapak / Ibu kiranya berkenan ………  
kepada  mahasiswa kami  

Nama : …………………………………….……………………… 
  

NIM : …………………………………….………………………  

Program Studi/ : …………………………………….………………………  
Konsentrasi Studi  

Kegiatan akan dilaksanakan pada : 

Hari : …………………………………….……………………… 

Tanggal : …………………………………….……………………… 

Waktu Pelaksanaan : …………………………………….……………………… 

Tempat : …………………………………….……………………… 

 
Perlu kami informasikan bahwa hasil dari kegiatan ini hanya untuk proses pembelajaran 
bagi mahasiswa kami 
 
Atas perhatian dan bantuannya diucapkan terima kasih. 

 
    

KETUA 
 
 
 
 

………………………………. 
NIP. ………………………. 

 
 
 

 



 
FORM‐ADM‐06‐03 

 
 

SEKOLAH TINGGI MULTI MEDIA “MMTC” 
YOGYAKARTA 

 
 
 

BUKTI PENYERAHAN PROPOSAL KERJA PRAKTIK 
 

Pada hari ini ........... tanggal ............... bulan................. tahun .................., saya mahasiswa Program 
Diploma IV Swadana Sekolah Tinggi Multi Media ”MMTC” Yogyakarta  

Nama : ...............................................................................  

NIM :  ............................................................................... 

Jurusan :  ............................................................................... 

Program Studi/ :  ............................................................................... 
Konsentrasi Studi 

Semester :  ............................................................................... 

Tahun Akademik : ............................................................................... 

No. Telp/ HP : ............................................................................... 

menyerahkan materi proposal Kerja Praktik (KP) 

Judul : ...............................................................................  

  ............................................................................... 

  ............................................................................... 

Jumlah :  4 (empat) eksemplar 

Untuk memenuhi salah satu persyaratan kurikulum akademik pada Program Studi ....................di 
Sekolah Tinggi Multi Media ”MMTC” Yogyakarta.  

 
Yogyakarta, ............................... 

 
 Yang Menerima,  Yang Menyerahkan, 

 
 
 
 

 ............................................ .............................................. 
   

 

 



 
FORM‐ADM‐06‐04 

 
FORMULIR KEHADIRAN PESERTA KERJA PRAKTIK 

 
 
Nama Mahasiswa : ....................................................... 

NIM : ....................................................... 

Program Studi/ : ....................................................... 
Konsentrasi Studi 

Tempat Kerja Praktek : ....................................................... 
 
 

No. Hari/Tanggal Waktu Kehadiran Total Jam Paraf 

    

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

Jumlah jam Kerja Praktek   

 
Pembimbing Lapangan 

 
 
 
 
 

(________________________) 
Catatan: 
Jumlah kehadiran minimum 4 SKS/32 JP/1 bulan 

 
 
 
 

 



 
FORM‐ADM‐06‐05 

 
 

KOP SURAT INSTANSI / LEMBAGA 
TEMPAT KERJA PRAKTIK DILAKSANAKAN 

 
 

FORM PENILAIAN HASIL KERJA PRAKTIK 
 
 

Nama Mahasiswa :  .......................................................  

NIM :  ....................................................... 

Program Studi/ :  ....................................................... 
Konsentrasi Studi 

Judul Laporan Kerja Praktik :  ....................................................... 

    ....................................................... 

       

No. Komponen Penilaian Nilai 

I. Penunjang  
1. Kedisiplinan  
2. Kesungguhan  
3. Ketaatan  

II. Profesi  
1. Penguasaan Materi (Teori)  
2. Kreatifitas  
3. Keterampilan (Skill)  

Jumlah Nilai  

Nilai Rata-Rata  
 
Keterangan Rating Nilai 
A = 80 - 100 C = 56 - 65 
B = 66 - 79 D = 40 - 55 

 
Mengetahui, 

 
                              Pimpinan,                                                             Pembimbing  Lapangan 
 
 
 
 
 . ...............................................   ...............................................  

 
Catatan : 

Mohon lemabar penilaian ini di stempel Instansi/Lembaga 
di mana Kerja Praktik dilaksanakan 

 

 



 
FORM‐ADM‐06‐06 

 
LAPORAN KERJA PRAKTIK 

 
 
 

JUDUL 
……………………………………………………. (font 15) 

di ……………………… ( Tempat Kerja Praktik) 
 
 

Diajukan Untuk Memenuhi Persyaratan Kurikulum Akademik  
Pada Sekolah Tinggi Multi Media “MMTC” Yogyakarta 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Oleh: 
 

Nama Mahasiswa 
Nomor Induk Mahasiswa 

Propram Studi 
 
 
 
 
 
 
 

JURUSAN PENYIARAN 
SEKOLAH TINGGI MULTI MEDIA “MMTC” 

YOGYAKARTA 
……. 

 
 
 
 

 



 
FORM‐ADM‐06‐07 

 
LEMBAR PENGESAHAN  

 
 

LAPORAN KERJA PRAKTIK 
 

JUDUL 
……………………………………………………. (font 15) 

 
 
 
 

Dilaksanakan : 
 

…… s.d ……. 
 

pada 
 

Nama Perusahaan 
 
 
 
 

 Disusun Oleh: 
 

………………………… (Nama Mahasiswa) 
                                                            ……………… ( NIM) 

……………………………………………………..…… ( Prodi) 

 
 
 
 

Disyahkan Untuk Memenuhi Persyaratan Kurikulum Akademik  
Pada Sekolah Tinggi Multi Media “MMTC” Yogyakarta 

pada tanggal ……………….. 
 
 
 
 
     
                                        Pimpinan,                                                           Pembimbing  Lapangan 
 
  
 
 

................................................                               ............................................... 
 
 
 

Catatan : 
Lembar pengesahan ini di stempel instansi/lembaga 
di mana Kerja Praktik dilaksanakan 

 
 

 



 
FORM‐ADM‐06‐08 

 
LEMBAR PERSETUJUAN  

 
 
 

LAPORAN KERJA PRAKTEK 
 
 

JUDUL 
……………………………………………………. (font 15) 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Disusun Oleh: 

 
 
 
 

………………………… (Nama Mahasiswa) 
…………………………            ( NIM) 

 
 

Di Setujui dan Disyahkan Untuk Memenuhi Persyaratan Kurikulum Akademik  
Pada Sekolah Tinggi Multi Media “MMTC” Yogyakarta  

pada tanggal ……………….. 
 
    
 
 
 
 
 

      
 Pembantu Ketua I Bidang Akademik/ Ketua Jurusan 

Kepala Bidang Pengajaran 
 
 
 

................................................                               ............................................... 
 

 
 


