
FORM-ADM-08-01 

 
Perihal :  Permohonan Bebas Biaya Administrasi Akademik 

 
 

 
Kepada Yth. 

Pembantu Ketua I Bidang Akademik/  
Kepala Bidang Pengajaran 
Sekolah Tinggi Multi Media “MMTC” Yogyakarta 
di – 
      Yogyakarta 

 
 

Melalui surat ini saya mahasiswa Program Diploma IV Swadana Sekolah Tinggi  
Multi Media “MMTC” Yogyakarta : 

Nama : ………………………………………… 

NIM  : ………………………………………… 

Program Studi : ………………………………………… 
Konsentrasi Studi 

Semester : ………………………………………… 

Tahun Akademik : ………………………………………… 

Angkatan : ………………………………………… 

Keperluan : ………………………………………… 

mengajukan permohonan surat keterangan Bebas Biaya Administrasi Akademik 
mulai semester I (satu) tahun akademik …… - …… sampai dengan semester 
terakhir mengikuti perkuliahan tahun akademik ……-…... 

Berikut saya lampirkan  : 
Bukti pembayaran biaya administrasi akademik (Registrasi, SPA, SPP Tetap, SPP 
Variabel) dari semester I sampai dengan semester terakhir. 

 
Demikian permohonan ini disampaikan dan atas perhatiannya saya ucapkan 
terimakasih. 

Yogyakarta, ………………………. 

Pemohon, 
 
 
 

 ………………………… 
 

 
 
 
 
 

 
 



FORM-ADM-08-02 

 
SEKOLAH TINGGI MULTI MEDIA “MMTC” 

YOGYAKARTA 
 

 
Nomor :  02.……/MMTC/K/…/……                                                 …………………... 
Perihal   :  Surat Keterangan Bebas  Biaya 
 Administrasi Akademik   
 
 

Kepada Yth : 

Pembantu Ketua II/ Kepala Bagian Tata Usaha  
Sekolah Tinggi Multi Media “ MMTC “ 
Di  Yogyakarta 

 
Dengan hormat , diberitahukan bahwa mahasiswa program diploma IV 
Swadana Sekolah Tinggi Multi Media “ MMTC “ Yogyakarta : 

Nama : ………………………………………… 

NIM  : ………………………………………… 

Program Studi : ………………………………………… 
Konsentrasi Studi 

Semester : ………………………………………… 

Tahun Akademik : ………………………………………… 
 
akan mengikuti ……………. pada bulan ………………. tahun ……, maka 
mohon berkenan Bapak dapat menerbitkan surat keterangan bahwa mahasiswa 
tersebut telah melunasi biaya administrasi akademik (registrasi, SPP tetap, SPP 
Variabel dan SPA) dari semester I  (satu) tahun.akademik ... - …  sampai 
dengan semester terakhir mengikuti perkuliahan  semester …… tahun 
akademik. ...-… 
 
Demikian permohonan ini disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya 
diucapkan terima kasih. 

 
Pembantu Ketua I Bidang Akademik/ 

Kepala Bidang Pengajaran 
 
 
 
 

………………………………. 
NIP. …………………………. 

Tembusan :  
- Kasubbag. Keuangan 
 
 
 
 

 



FORM-ADM-08-04 

SEKOLAH TINGGI MULTI MEDIA “MMTC” 
YOGYAKARTA 

 
 

 
SURAT KETERANGAN 

BEBAS BIAYA ADMINISTRASI AKADEMIK 
Nomor : 02.……… / MMTC/K/…./………. 

 
  

Yang  bertanda tangan dibawah ini Pembantu Ketua I Bidang Akademik/ Kepala Bidang 
Pengajaran Sekolah Tinggi Multi Media “ MMTC “ Yogyakarta, menerangkan bahwa : 

 

Nama : ………………………………………… 

NIM : ………………………………………… 

Program Studi : ………………………………………… 
Konsentrasi Studi 

Semester : ………………………………………… 

Tahun Akademik : ………………………………………… 

Jenjang Diploma  : IV Swadana 

 
telah melunasi seluruh biaya administrasi akademik (Registrasi, SPA, SPP Tetap dan SPP 
Variabel) sampai dengan semester …….. tahun akademik……-….., sesuai dengan surat 
keterangan dari Pembantu Ketua II/ Kepala Bagian Tata Usaha, Nomor : 
01…../MMTC/K/…/…… tanggal ….. ……… ……..  
 
Demikian Surat Keterangan ini dibuat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya 

 
 

Yogyakarta, …………………… 
 

Pembantu Ketua  I Bidang Akademik/ 
Kepala Bidang Pengajaran 

 
 
 
 

………………………………….. 
NIP.  …………………………… 

 
 
 
 


